社團法人臺灣省土木技師公會

鑑定報告書電子檔公會存檔作業辦法
（100年1月27日第九屆第四次理事會議通過）
（101年3月29日第九屆第八次理事會議修正後通過）
一、本程序依社團法人臺灣省土木技師公會(以下簡稱本會) 第九屆第四次理事會決議訂定之。

二、本會法院鑑定案件一律留存紙本及光碟。

三、除法院鑑定案件外，公會鑑定報告書存檔為下列二者選一：

1.同目前紙本一份留存公會。
2.繳交電子檔一份:報告書複審通過且鋼印後由公會統一委託廠商掃描製作光碟片，並待撥款時扣除製作費用。
四、本會所有鑑定報告書之電子檔應依本作業程序存檔。
五、鑑定報告書複審完經公會行政核簽後，會務人員將報告書用印並加蓋公會騎縫章後，依鑑定技師選擇之報告書採掃描（300-600dpi掃瞄）存檔光碟作業方式，通知廠商製作光碟。
六、鑑定技師若有存檔光碟備份需求，請於報告書送廠商製作掃瞄光碟時一併提出，或另向公會申請辦理。

七、鑑定報告書電子檔一律彩色掃描方式存檔。

八、廠商提交光碟到會後，由會務人員抽檢並複製一份儲存於專用硬碟中，保存期限依公會規定辦理。
九、委外掃描報告書廠商採購合約期限一年，廠商於接獲會務人員通知後，原則一個工作日內，需將報告書掃描光碟送交公會。
十、本程序呈請理事會核定後，公告會員試辦一年，視執行情形檢討修訂之。
十一、本辦法經理事會通過，報請主管機關備案後實施，修訂時亦同。
