辦事處設置施行細則
88年12月27日第五屆第五次臨時理事會通過
第一條　本施行細則依據台灣省土木技師公會（以下簡稱本會）章程第五條訂定。

第2條 縣、市辦事處（以下簡稱辦事處）之設置採許可制，每縣、市以一處為限，應經該縣、市轄區內在籍會員七人以上之連署發起，並提送營運計畫書，報理事會核准後籌設。

相鄰縣市，於設置正式辦事處前，得暫時設置聯合辦事處。

第三條　前條籌設辦事處提送之營運計畫書至少應包含下列內容：

一、拓展會員執業空間計畫。

二、財務計畫。

三、效益分析。

四、自我評量。

第4條 辦事處設置地點，須在當地縣、市政府之轄區內，以縣、市政府所在地為優先，不得與區辦公室同一處所。

第5條 辦事處置處長一人、副處長二至四人，均為無給職，由設籍於該縣、市之本會會員擔任，但當屆理監事、委員會主任委員及副主任委員不得參與處長與副處長之甄選。

第6條 辦事處處長及副處長任期與當屆理事同，連選得連任一次。

第七條　處長之甄選，以公開、公正、公平方式辦理，參與甄選者須先由該縣、市在籍會員七人之連署，並經理事會核准後，由該縣、市在籍會員以無記名投票方式選任，以得票數最多者為處長，次多者依序為副處長及候補，候補以一人為限。處長出缺時由首席副處長遞補，副處長出缺時，由候補者遞補，均補足前任之任期。

第8條 辦事處之任務：

一、協助加強會員之服務與連繫。

二、強化與該縣、市機關、團體之連繫，共同維護會員權益。

三、協助會員爭取業務。

四、辦理理事會交辦事項。

第9條 辦事處之權利：

辦事處得以處長之名銜，聯繫當地會員及相關單位。

第十條  辦事處之義務：

一、依照本會規章及相關法令運作，並接受本會之監督與指導。

二、每二個月至少召開例行性處務會議一次，必要時得召開臨時會議，會議時應事先通知本會得派員列席指導。

三、依本會章程規定出席本會辦事處工作會報。

第11條  辦事處處長於任期內，經本會查明有下列情形之一屬實，並經理事會審議後，得立即解除其職務，日後不得再行參選。副處長有下列情形之一者亦同。
一、擅用公會名義爭取個人業務，營私謀利者。
二、未經理事會之授權任意對外行文者。
三、辦事處之運作，不符公會之規章及相關法令，破壞公會形象，經理事會糾正，不立即改善者。
四、其它重大不當情事查報屬實經理事會裁定者。

第十二條　辦事處年度經費：

一、基本補助費：

本會每年提撥常年會費總收入之25%，按預定成立辦事處21處平均分配與各辦事處。

二、再分配補助費：

如當年辦事處成立總數未達21處時，基本補助費分配之餘額，除保留50%作為辦事處專案基金外，其餘50%再按己成立辦事處之在籍人數比例全數分配之。

三、其他經費：

各辦事處專案報請理事會核准之活動，其經費另行撥付。

各辦事處當年度基本補助費與再分配補助費合計，每處不得少於新台幣12萬元，其實際補助額度，由本會定期公告之。

前項辦事處專案基金保留供補助嗣後新設置之辦事處之用，逐年按當年新設置之辦事處，在未成立辦事處及聯合辦事處所占比例平均分配，其餘額仍保留在基金內供以後使用。  

第十三條  辦事處新開發業務行政費之獎勵：

本會原有鑑定、結構、水保審查案等以外之新增業務，由辦事處繳交本會20%之業務行政費用，得由本會將其中之60%回饋該辦事處。

前項獎勵年限自辦事處成立日起為期二年。滿二年後由本會依評鑑方式給予實質獎勵，其辦法另訂之。

第十四條　本會於院轄市聯絡處之設置，準用本施行細則之規定。

第15條   本施行細則經理事會通過後實施，修訂時亦同。

備註：

1、 中、南區辦公室為本會辦公處所之延伸，為省公會內部會務行政系統之分支，不對外營業，會所由各該區理監事等輪值督導，會所人員為本會之會務人員。

中南區辦公室沿襲第四屆中、南區辦事處之機能，服務各該區之會員，並提供場地供會員及區內各辦事處舉辦活動之需用外，並配合總會支援各辦事處。惟對地方政府之業務接洽或連繫，移請區內各辦事處辦理之，以期深耕廣植，因地制宜。

2、 辦事處之設置，除省公會所在地之台北縣，鑑於本會資源集中於此，運用弗屆，暫不設置外，本會擬於基隆市、桃園縣、新竹縣、新竹市、苗栗縣、台中市、台中縣、彰化縣、南投縣、雲林縣、嘉義縣、嘉義市、台南市、台南縣、高雄縣、屏東縣、台東縣、花蓮縣、宜蘭縣等十九處，成立辦事處。

兩直轄市成立聯絡處，共二處。

另澎湖縣等歸總會直轄。










